Stowarzyszenie —Zielony Pierscien Tarnowa z siedziba

w Skrzyszowie (33-156 Skrzyszow 335 A)
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY::
Specjalista ds. obslugi projektow unijnych - praca na pelny etat.

Do podstawowych obowigzkéw pracownika na tym stanowisku bedzie nalezalo miedzy
innymi:

e koordynacja i monitorowanie realizacji projektow od strony administracyjno-
finansowej, w tym przygotowywanie: analiz, zestawien finansowych,

e wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie rzeczowo-finansowym
projektow, w tym w zakresie prawidtowosci wydatkowania wydatkow i realizacji
wskaznikow,

e podejmowanie dzialan zaradczych na rzecz minimalizacji ryzyk wystepujacych w
trakcie realizowanych projektow,

e wspieranie kierownika/prezesa w zakresie realizowanych zadan, w tym przygotowanie
raportow, sprawozdan z realizacji projektu zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi,

e analizowanie i planowanie we wspotpracy z kierownikiem/ prezesem stanu
wydatkowania biezacych srodkéw oraz weryfikowanie dostepnosci srodkow w
budzecie projektu,

e Dbiezacy kontakt z instytucjami finansujacymi projekty oraz partnerami
uczestniczacymi w realizacji projektow ,

e biezaca obsluga administracyjna projektow w zakresie przeptywu dokumentéw,

e prowadzenie dokumentacji oraz korespondencji wewngetrznej Oraz zewnetrznej
zwigzanej Z realizacja i rozliczaniem projektow,

Wymagane kwalifikacje (wymagania):

e wyksztalcenie min. $rednie,

e prawo jazdy kat. B,

e co najmniej 1-roczne do$wiadczenie w realizacji i rozliczaniu projektow, w tym
wspotfinansowanych ze §rodkow unijnych,

e doswiadczenie w opracowaniu budzetu projektu, monitorowaniu realizacji budzetu i
harmonogramu projektu oraz ponoszeniu wydatkow lub potwierdzaniu
kwalifikowalnosci kosztow,
bardzo dobra organizacja pracy, systematycznos$¢ i doktadno$¢ w wykonywaniu zadan,
znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu dobrym
bardzo dobra znajomos$¢ obstugi Pakietu MS Office, w szczegdlnosci Excela.
znajomos¢ aktualnych zasad 1 wytycznych dotyczacych realizacji projektow
finansowanych z UE.

Dodatkowe kwalifikacje:
e preferowane wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne lub prawnicze,
e doswiadczenie w pozyskiwaniu funduszy i zarzadzaniu projektami,
e znajomos$¢ jezyka angielskiego na poziomie umozliwiajgcym komunikacje,

Oferty zawierajace:
1. Zyciorys (CV), z uwzglednieniem doktadnego przebiegu nauki i kariery zawodowej.



2. List motywacyjny.
3. Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie, do§wiadczenie zawodowe
oraz posiadane referencje.

4. Kwestionariusz osobowy.

5. Oswiadczenie, ze kandydat nie byl prawomocnie skazany za przestepstwo umyslne lub
kopia aktualnego ,,Zapytania o udzielenie informacji o osobie z Krajowego Rejestru
Karnego.

6. Oswiadczenie, ze stan zdrowia pozwala na zatrudnienie na przedmiotowym
stanowisku.

7. Inne dodatkowe dokumenty (kserokopie) o posiadanych kwalifikacjach
I umiejetnosciach.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w biurze Stowarzyszenia, ul. Dabrowskiego
21, 33-100 Tarnow w terminie do 2 lipca 2021 r. do godz. 15.00.

Pod wskazanym adresem zostang potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem odpisy
dokumentéw dotgczonych do oferty. Kwestionariusz osobowy oraz wzor oswiadczenia
dostepny jest w Biurze Stowarzyszenia LGD i na stronie internetowej Stowarzyszenia
www.lgdzpt.pl.

Aplikacje, ktore wptyna do Stowarzyszenia po powyzej okres§lonym terminie, nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Stowarzyszenia-
Zielony Pier§cien Tarnowa w Skrzyszowie tj. pod adresem: www.lgdzpt.pl

UWAGA. Do skladanych dokumentow prosimy dopisa¢ klauzulg: “Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)”.



